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REGOLAMENTO SPESE AMMINISTRATIVE RIMBORSABILI NEI PROCEDIMENTI EX ART. 37 D.L. 76/2020 

1. Finalità e ambito di applicazione 

Il presente regolamento disciplina le spese rimborsabili a carico dell’iscritto, sostenute dall’Ordine delle 

Professioni Infermieristiche della Provincia di Foggia nell’ambito del procedimento di sospensione per 

mancata comunicazione del domicilio digitale (PEC). 

 

2. Spese rimborsabili 

Sono considerate spese rimborsabili: 

 

a) Spese vive documentate, tra cui: 

• invii postali (raccomandate A/R per diffida, sospensione, revoca); 

• accertamenti anagrafici presso enti pubblici; 

• visure anagrafiche e ricerche documentali necessarie alla corretta individuazione dell'iscritto. 

 

b) Spese di segreteria, comprensive di: 

• protocollazione e gestione fascicolo individuale; 

• predisposizione atti personalizzati; 

• aggiornamento sistema informativo e anagrafica FNOPI; 

• aggiornamento dell'Albo professionale e delle banche dati istituzionali previste dalla normativa 

vigente; 

• gestione delle risposte dell’iscritto e monitoraggio delle scadenze. 

 

3. Modalità di quantificazione 

1. Le spese vive sono rendicontate sulla base dei costi effettivi sostenuti (es. tariffa postale vigente). 

2. Le spese di segreteria sono quantificate in forma forfettaria per ciascun procedimento, in base ai tempi 

medi di lavorazione, secondo il seguente schema: 

 

Voce di segreteria Importo forfettario (€) 

Gestione pratica e protocollazione atti € 12,50 

Predisposizione diffida e verifica dati € 5,00 

Aggiornamento Albo e banche dati istituzionali € 5,00 

Gestione sospensione e revoca € 12,50 

 

Totale massimo: € 35,00, salvo attività straordinarie documentate. 

 

4. Comunicazione e riscossione 

1. Il prospetto delle spese viene comunicato all’iscritto al momento della riattivazione 

dell’iscrizione. 

2. Il pagamento delle spese amministrative è dovuto dall'iscritto a titolo di rimborso dei costi 

sostenuti dall'Ordine nell'ambito del procedimento. 

3. In caso di mancato pagamento entro il termine assegnato dall'Ordine, si applicano le procedure 

ordinarie di recupero del credito. 

 

5. Entrata in vigore 

Il presente regolamento entra in vigore dalla data di approvazione della relativa deliberazione del 

Consiglio Direttivo. La Segreteria provvede alla successiva pubblicazione sul sito istituzionale dell'Ordine 

 

Foggia 22/06/2026 

 

 

Il Presidente Il Tesoriere Il Segretario 
Dott. Michele Del Gaudio Dott. Consalvo Gaetano Dott. Matteo Vizzani 
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